UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
FACULTAD DE CIENCIAS MATEMATICAS

NORMATIVA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Aprobado por la Junta de Facultad de Ciencias Matematicas (sesiones de 15-VI-2011; 5-X-2011y 28-X-2013)

De acuerdo con el Real Decreto 1393/2007 y el R.D. 861/ 2010, las ensefianzas
del Grado concluiran con la elaboracion y defensa del TFG, que tendré caracter
obligatorio, ha de constar entre 6 y 30 créditos ECTS, y tiene la finalidad de
acreditar que el estudiante ha adquirido las competencias asociadas al titulo, tal
como aparece en la Memoria de verificacion del titulo.

En todos los grados que se imparten en la Facultad de Ciencias Matematicas se
ha establecido una asignatura denominada “Trabajo de Fin de Grado” (TFG) de 12
créditos ECTS.

I.- CONCEPTO, NATURALEZA Y MODALIDADES DE OFERTA DEL TRABAJO
FIN DE GRADO

1.- CONCEPTO Y NATURALEZA

Los TFG constituyen una asignatura obligatoria de cuarto curso del Grado en
Matematicas (GM), Grado en Ingenieria Matematica (GIM) y Grado en
Matemaéticas y Estadistica (GME).

La naturaleza de los TFG es diversa pero siempre teniendo en cuenta que no son
trabajos de posgrado, es decir, no es una investigacion, sino un trabajo obligatorio
para todos los alumnos, con el que se cierra un ciclo formativo y en el que se da
cuenta de las competencias adquiridas en los Grados. El nivel de competencias
exigido por el TFG debera corresponderse al indicado por los descriptores de
Dublin correspondientes a las titulaciones de primer ciclo, véase, por ejemplo,

http://www.jointquality.org./content/Spanish%20Descriptores de Dublin/Spa
nish Descriptores de Dublin.doc

Consisten en la realizacién por parte del estudiante y de forma individual de un
proyecto, memoria o estudio bajo la supervision de uno o mas directores, en el
que se integren y desarrollen los contenidos formativos recibidos, capacidades,
competencias y habilidades adquiridas durante el periodo de docencia del Grado.
Se recomienda que el trabajo propuesto pueda ser dirigido por otro profesor del

1 I NORMATIVA TFG JUNTAS DE FACULTAD: 15-VI1-2011; 5-X-2011y 28-X-2013



mismo Departamento o Seccion departamental ante la eventualidad de tener que
sustituir al director del trabajo.

El TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En
consecuencia, la titularidad de los derechos de propiedad intelectual o industrial
corresponderd al estudiante que lo haya realizado y al director y/o codirector (si lo
hubiere), en los términos y con las condiciones previstas en la legislacion vigente.

Este trabajo ha de estar concebido y disefiado para que el tiempo total de
dedicacién del estudiante se corresponda con el nimero de créditos ECTS que se
le haya asignado en el plan de estudios, teniendo en cuenta una dedicacion del
estudiante de 25 horas por cada crédito.

Una parte de estos créditos podria estar dedicada a la asistencia a un maximo de
qguince horas en las que los estudiantes, que estén realizando el TFG, recibiran
unas clases presenciales sobre una serie de recursos y herramientas de gran
utilidad para cualquier los graduados en cualquiera de las titulaciones impartidas
en la facultad de Ciencias Mateméticas .

Estas clases presenciales serian de asistencia obligada a todos aquellos alumnos
del Grado que deseen presentar su TFG. La Facultad en su planificacion docente
contemplara, en su caso, estas clases y las asignara a los Departamentos y
Secciones departamentales para su imparticion, procurando que todos ellos
colaboren en esta docencia en sucesivos cursos.

2.- MODALIDADES DE OFERTA DE LOS TFG

a) Especificos: TFGs propuestos por los Departamentos y Secciones
departamentales de la Facultad

b) [Modificado JF 28 octubre 2013] Trabajos realizados en empresas, instituciones
publicas o privadas: TFGs en los que el estudiante realiza parcialmente el trabajo
en colaboracion con empresas u otras instituciones. En este caso el estudiante
tendra dos tutores, uno en la Facultad y otro en el organismo donde realice el
trabajo. Esta modalidad esta también destinada a aquellos estudiantes que
realicen su TFG en el seno de acuerdos de intercambio con otras universidades
espafolas o extranjeras, empresas o instituciones publicas o privadas.

Cuando un estudiante solicite hacer un TFG en su estancia Erasmus o Sicue
como asignatura a cursar en la universidad de acogida (y cumpla las condiciones
establecidas en el Punto Il Apartado 4 de esta normativa) tiene que presentar un
proyecto de Trabajo al coordinador Erasmus (en el mismo formato que se
especifica en el Punto 1l Apartado 1 de esta normativa). Este lo comunicara a la
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comisién Erasmus y a la Comision de Plan de Estudios para que se verifique que
el nivel de competencias que cubre ese trabajo es equiparable a lo que se pide en
los TFG de la UCM. También se requerird que el TFG en la universidad de
acogida sea defendido por el alumno en lectura publica. Una vez aprobado por
ambas Comisiones se le comunicara al alumno la aceptacion de dicho trabajo, no
siendo necesario el nombramiento de un co-tutor en la Facultad.

En caso de no haber realizado defensa publica del TFG en la universidad de
acogida, el estudiante realizara una defensa en el tribunal que se le asigne, el cual
otorgard la calificacion final teniendo en cuenta lo recogido en el Apartado IV,
punto 4 de la presente normativa.

c) Se contempla la posibilidad de que un alumno proponga un tema a un profesor
para realizar su TFG. Si este profesor lo estima procedente puede solicitar a su
Departamento o Seccién departamental dirigir el TFG a dicho alumno sobre el
citado tema. El Departamento o Seccion departamental remitira un informe de la
viabilidad de la iniciativa a la Comision de Plan de Estudios (en adelante la
Comision). El profesor, si lo considera oportuno, podra ofertar también plazas
sobre dicho tema de TFG para el resto de los alumnos.

e) Trabajos genéricos: Propuestos por los Departamentos y Secciones
departamentales como se especifica mas adelante.

ll. PROCEDIMIENTO DE OFERTA DE PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL
TRABAJO FIN DE GRADO

1.- PROPUESTAS

Los Departamentos y Secciones departamentales enviaran a la Comision las
propuestas de los TFGs que ofrecen para el siguiente curso académico los
profesores de cada departamento, que deben tener los siguientes contenidos:

- Titulaciéon para la que se ofrece el TFG

- Nombre del trabajo que se propone

- Metodologia de trabajo, en la que se indicara de forma escueta el
programa de trabajo

- Profesor/profesores tutores

- Requisitos, si procede

- Numero de plazas

Cada Departamento o Seccion departamental ofertard, ademds, un trabajo
genérico en los grados en los que imparte docencia, segun la tabla siguiente, para
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el caso de que la demanda de TFGs sea superior a la oferta realizada, con el fin
de garantizar que todos los estudiantes, que cumplan los requisitos exigidos,
puedan cursar el TFG. Este TFG genérico se presentara bajo el epigrafe de temas
generales relacionados con la docencia que imparte el departamento que podra
desglosarse en diversos trabajos segun la demanda de alumnos lo aconseje.

Grado Perfil o Mddulo Departamento (s)/Secciones
departamentales

Matematicas Mat. Pura y Aplicada | AL, AM, GT, MA, AG

Matematicas Mat. Pura y Aplicada Il AL, AM, GT, MA, AG

Matematicas Ciencias de la Computacién SIC

Ingenieria Matematica Economatematica EIO, MA

Ingenieria Matematica Tecnomatematica MA

Ingenieria Matematica Geodesia AG

Matemadticas & Estadistica EIO

2.- VALORACION DE LAS PROPUESTAS

La Comision, ampliada con el/llos Vicedecano/os con competencias sobre
practicas externas y relaciones internacionales, revisara las propuestas con el fin
de evitar disparidades en lo que se proponga y asegurar que la descripcion de los
TFGs esté suficientemente clara y abarcan una cantidad amplia de temas.

3.- SOLICITUDES DE LOS ALUMNOS

Una vez aprobadas las propuestas de TFGs por la citada Comisién se publicara la
oferta de trabajos. Los trabajos presentados a propuesta de los alumnos segun el
punto |, apartado 2.-c) se consideran solicitudes firmes de los alumnos, sin que
puedan solicitar de los demas trabajos especificos o genéricos. Para los demas
trabajos los alumnos presentaran una solicitud en la que deberan hacer una lista
ordenada por orden de preferencia de los trabajos especificos ofertados y deberan
especificar al menos un trabajo genérico de los posibles a los que pueda optar.
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4.- ASIGNACION DE LOS TFGs

El procedimiento de asignacion de TFGs debera estar publicado en la secretaria
del Centro del que dependa el Grado y en su pagina web, con anterioridad al
comienzo del periodo de matricula en el curso del Grado al que esté adscrito el
TFG.

Los trabajos presentados a propuesta de los alumnos segun el punto |, apartado
2.-c), y aprobados por la Comision se consideraran asignados.

Para los restantes TGFs, la Comisién confeccionara una relacion priorizada de
alumnos solicitantes atendiendo a los siguientes criterios:

1.- Haber superado al menos 150 ECTS, que incluyan el médulo de contenidos
iniciales.

2.- Baremacion de su expediente académico segun el criterio siguiente:

extendiéndose la suma a las asignaturas aprobadas y siendo n(i) y c(i) la
calificacion y los créditos de la asignatura i, respectivamente.

La lista de prelacion se hara publica con el fin de subsanar los posibles errores. Se
establecerd un plazo para interponer reclamaciones, que se presentaran,
debidamente justificadas, en instancia dirigida al Decano.

La Comision citada adjudicard a cada estudiante un TFG en funcion del orden
establecido en su solicitud. La asignacion de un tutor y TFG tendra sélo validez en
el curso académico en el que se encuentra matriculado el estudiante.

En cuanto a los TFGs genéricos ofrecidos por los Departamentos y Secciones
departamentales el criterio para asignar los alumnos a los mismos se hara segun
la siguiente tabla:
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Grado Perfil o Mddulo Departamento (s)/secciones
departamentales

Matematicas Mat. Pura y Aplicada | AL, AM, GT, MA, AG

Matematicas Mat. Pura y Aplicada | AL, AM, GT, MA, AG

Matematicas Ciencias de la Computacién SIC

Ingenieria Matematica Economatematica EIO, MA

Ingenieria Matematica Tecnomatematica MA

Ingenieria Matematica Geodesia AG

Matematicas & Estadistica EIO

Esta tabla puede variar con el tiempo, teniendo en cuenta la capacidad y carga
docente puntual de los Departamentos y Secciones departamentales, un reparto
equilibrado de TFG a lo largo del tiempo, etc. Se contempla la posibilidad
(excepcional) de que un alumno pueda realizar su TFG genérico en un
Departamento o Seccion departamental distinto al que le corresponderia segun la
tabla anterior si lo solicita a la Comision y los Departamentos y Secciones
departamentales implicados aprueban el cambio.

ll. MATRICULA

El TFG se matriculard como una asignatura mas del plan de estudios del titulo
oficial correspondiente, una vez cumplimentados los requisitos establecidos en el
punto Il. A todos los efectos (por ejemplo, en el caso de extincién de planes de
estudio) sera considerado una asignatura mas.

Para matricularse en el TFG, los estudiantes deberan haber matriculado
previamente todos los créditos que le queden para finalizar el plan de estudios que
esté cursando. Todo alumno que cumpla estos requisitos tiene derecho a iniciar el
TFG.

La matricula dard derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en cada
curso académico, de acuerdo a lo establecido en el calendario académico
aprobado por la Universidad. Los estudiantes que cumplan las condiciones podran
hacer uso de la convocatoria especial de finalizacién de estudios que se celebrara
en las fechas dispuestas en dicho calendario previa solicitud.
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Una vez realizada la matricula y para dejar constancia del compromiso de
realizacion del TFG se establecera una ficha, que se entregaré en la Secretaria de
la Facultad de Ciencias Matematicas, en la que figurara el nombre del tutor o
tutores del trabajo, el nombre del alumno, el trabajo asignado y el departamento,
empresa o centro donde lo va a realizar.

IV.- EVALUACION DE LA ASIGNATURA

1. ENTREGA 'Y CONTENIDO DE LA MEMORIA

Para proceder a la presentacion del TFG el alumno debera tener superados todos
los créditos necesarios para obtener el titulo de Graduado, a excepcion de los
correspondientes a dicho trabajo.

El alumno debera entregar la memoria del TFG en Secretaria de Alumnos, en
formato electronico para su archivo. Se presentara ademas una solicitud de
examen y, en el caso de los TFGs realizados en empresas, instituciones publicas
0 privadas espafiolas o extranjeras, se debera presentar también el informe del
cotutor.

Asimismo entregara un ejemplar en papel para cada uno de los miembros del
Tribunal que evaluara el TFG. Aquellos alumnos que no hayan entregado el
trabajo antes de la fecha que se determine se consideraran como “no presentado”
a efectos de calificacion en actas.

El tutor entregara asimismo al presidente del Tribunal calificador un informe que
incluira la calificacion, dentro de los plazos que se sefalaran al efecto.

La memoria, con una extension recomendada entre 20 y 40 paginas, debera
incluir:

- Una introduccion breve sobre antecedentes

- Los objetivos y el plan de trabajo

- El desarrollo del trabajo

En todos los casos, se incluird un breve resumen del trabajo escrito en inglés.

Los miembros del Tribunal devolveran los ejemplares del TFG una vez
consolidadas las actas.

2.- NOMBRAMIENTO DE LOS TRIBUNALES CALIFICADORES

Cada Departamento o Seccion departamental propondra Tribunales calificadores
de los TFGs compuestos por tres miembros implicados en la docencia del Grado.
Podran constituirse varios Tribunales para la calificacion de los TFGs cuando el
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namero de trabajos asi lo aconseje. En ese caso se indicara qué trabajos seran
evaluados por cada Tribunal.

3. PRESENTACION DEL TRABAJO ANTE EL TRIBUNAL EVALUADOR

EL Tribunal fijara las fechas, dentro de cada convocatoria, en las que se debera
exponer oralmente, en sesién publica, el trabajo desarrollado en un tiempo
maximo de 15 minutos seguida de un maximo de 15 minutos de preguntas por
parte del Tribunal y debate de las mismas. En el Tribunal no podra estar el
Director o Tutor de dicho trabajo.

4. VALORACION Y CALIFICACION DE LOS TFG

La calificacion final otorgada por el Tribunal se obtendra teniendo en cuenta el
informe y calificacion del Tutor académico, la memoria elaborada, la presentacion
oral y los conocimientos demostrados por el alumno. El informe y calificacion
elaborado por el tutor supondra el 35% de la calificacion. El secretario de cada uno
de los Tribunales sera responsable de cumplimentar las actas de la defensa del
TFG, que seran firmadas por todos los miembros del Tribunal. La calificacion
estara basada en la puntuacién absoluta sobre 10 puntos y de acuerdo con la
escala establecida en el RD 1125/2003 (Suspenso (SS): de 0 a 4,9, Aprobado
(AP): de 5 a 6,9, Notable (NT): de 7,0 a 8,9, Sobresaliente (SB): de 9,0 a 10,
Matricula de honor (MH): de 9,0 a 10, No presentado (NP): sin calificaciéon
numerica.

Para facilitar su gestion académica, el coordinador del Grado ser&a considerado el
responsable de esta asignatura y, por tanto, quien procedera a firmar las actas
académicas correspondientes, tras encargarse de que sean debidamente
cumplimentadas, de acuerdo con las calificaciones otorgadas por el Tribunal
evaluador de los TFG.

[Modificado JF 28 octubre 2013] El coordinador del Grado gestionara la
incorporacion de las calificaciones y de los titulos o temas de los TFG en los
expedientes de los estudiantes.

Los Tribunales no daran Matricula de Honor, propondran cuales son los
candidatos. Para cada grado los tribunales podran proponer como maximo un
namero que no exceda del cupo de matriculas establecido en la asignatura TFG,
dado que a este efecto los TFGs constituyen un grupo Unico en cada titulacion
(BOUC de 20 de julio de 2010)..

Los alumnos que opten a Matricula de Honor deberan realizar en la fecha que que
determine la Comisién una exposicion oral, de cinco minutos, ante un tribunal
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formado por los presidentes de los tribunales evaluadores y el Coordinador de la
Titulacion que ser& el encargado de la concesion final de dicha calificacion a fin de
gue no exceda el cupo establecido (BOUC de 20 de julio de 2010). En el caso de
gue se haya propuesto un estudiante Erasmus o Sicue para Matricula de Honor
por la universidad de acogida formara también parte de esta comision el
coordinador Erasmus.

En el supuesto de que el alumno no apruebe el trabajo en las dos convocatorias
del curso debera matricularse de nuevo, pero no sera necesaria una nueva
adjudicacion, siempre que esté de acuerdo el tutor y lo solicite el estudiante.

[Modificado JF 28 octubre 2013] A los alumnos Erasmus o Sicue que se les haya
autorizado a cursar el TFG en sus estancias, y lo hayan superado segun los
criterios y normativas de la Universidad de acogida, entregaran a la vuelta una
copia del trabajo con un resumen en espafol, no siendo necesaria su defensa en
la Universidad de origen.

La calificacién obtenida le serd comunicada al coordinador del Grado, por el
coordinador Erasmus, que gestionara la incorporacién de esta calificacion en los
expedientes de los alumnos.

El coordinador Erasmus o SICUE podra proponer en su caso el TFG para la
obtencion de la Matricula de Honor de acuerdo a la normativa de la Facultad de
Ciencias Matematicas.

V. CALENDARIO PARA LOS TRABAJOS FIN DE GRADO.

Al comienzo de cada curso académico se aprobara el calendario y procedimiento
de presentacion de los Trabajos Fin de Grado.

VI. COMPUTO PARA LOS PROFESORES Y MIEMBROS DE LOS TRIBUNALES
DE CALIFICACION

La direccion de un TFG supondra para el profesor 3 horas en su dedicacion. A los
profesores que participen en las clases presénciales citadas anteriormente les
supondra 15 horas en su dedicacion si las imparten en su totalidad o la fraccion
correspondiente que impartan.

La participacion como miembro de un Tribunal se valorard con 0.5 horas de
dedicacion docente por cada TFG evaluado a computar en el curso siguiente.
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