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iHola companero/a!

Bienvenido/a a la Facultad de Ciencias Matematicas de la UCM. Gracias a tu incorporacién, damos un
nuevo paso creciendo en nuestra capacidad docente e investigadora. Esperamos que te encuentres comple-
tamente integrado/a muy pronto y que sientas nuestra Facultad como tu casa.

En este documento hemos recopilado algunas informaciones que pueden ser ttiles a tu llegada. Si tienes
cualquier duda, no tengas ningiin reparo en hablar con el Director/a de tu Departamento, o con cualquier
miembro del Decanato.

1. La Universidad

La Universidad Complutense de Madrid (UCM) es la universidad presencial mas grande de Espana y
una de las mayores de Europa. Tiene una muy larga tradicién docente e investigadora que se remonta hasta
el siglo XV. De los ocho premios Nobel espafioles, siete fueron estudiantes o profesores de la UCM.

Actualmente, la UCM consta de 26 Facultades divididas en dos campus. La Ciudad Universitaria, donde
se encuentra nuestra Facultad, es el campus principal. En él se se halla el Rectorado, todas las Facultades de
Ciencias Naturales y de la Salud y gran parte de las Facultades de Letras y Humanidades. Este campus esta
compartido con varias Escuelas de la Universidad Politécnica de Madrid (UPM), conocidas como Escuelas
Técnicas Superiores de Ingenieria (ETSI). El campus secundario, conocido como campus de Somosaguas,
se encuentra en la localidad de Pozuelo de Alarcén, a unos 8 km al suroeste de Moncloa, y concentra gran
parte de las Facultades de Ciencias Sociales.

1.1. Algunas localizaciones ttiles

Puedes descargar un plano de la UCM en esta direccion. Aparte de la Facultad de Matemadticas, te puede
resultar interesante localizar el Rectorado (al final de la Avenida Complutense, casi llegando a Moncloa) o
el Servicio de Investigacién (en la parte trasera de la Facultad de Medicina). También es interesante que
localices la Facultad de CC. Quimicas (colindante a Matemadticas), la Facultad de Informatica (cruzando
el complejo deportivo y parque conocido como Paraninfo), la Facultad de CC. Geoldgicas (a espaldas de
Matemadticas) y la Facultad de Estudios Estadisticos (en el mismo campus de Ciudad Universitaria, pero al
otro lado de la autovia A-6, junto al Palacio de la Moncloa), donde los profesores/as de nuestra Facultad
pueden impartir docencia.

1.2. Coémo llegar

La UCM esta bien comunicada tanto por metro como por autobts. Puedes ver las principales maneras
de llegar al campus aqui.

La forma mads directa de llegar a la Facultad es en metro, parada de Ciudad Universitaria (linea 6 -
Circular - Gris). Desde alli, puedes ir andando a la Facultad (son unos 8/10 minutos) o coger los autobuses
G, U, 82 (que paran en el parque de Ciencias frente a la Facultad) o el 132 (que para en la Facultad de CC.
Bioldgicas, a la espalda de Matematicas). También es posible coger el autobtis G en la parada de metro de
Moncloa. Otra forma alternativa de llegar a la Facultad es bajar en el autobts F desde la parada de metro
de Cuatro Caminos (lineas 1 - Azul celeste, 2 - Roja y 6 - Circular - Gris), que también para en el parque
de Ciencias.
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Respecto al vehiculo privado, el campus de Ciudad Universitaria esta colindante a la autovia M30 y a la
A6, accediendo por la salida de C. Sinesio Delgado. A primera hora de la manana es posible aparcar, pero
a medida que avanza el dia puede ser una tarea muy complicada. Un buen recurso es aparcar enfrente de la
Facultad de Derecho y cruzar el Paraninfo por los campos deportivos.

También existe la posibilidad de conseguir un mando para acceder a un garaje en superficie de la
Facultad de CC. Quimicas. Para ello, te recomendamos preguntar en Asuntos Econdémicos de la Facultad
de CC. Quimicas.

1.3. El carnet universitario

Para poder acceder a muchos de los servicios de la UCM y de la Facultad, como el préstamo bibliotecario,
es necesario tener el Carnet Universitario. Puedes ver cémo expedirlo aqui. La forma mas facil de obtenerlo
es solicitarlo en el Work Café del Banco Santander que se encuentra en la entrada del Jardin Botanico, muy
cerca de la Facultad.

1.4. Correo electronico

La UCM pone a tu disposicién una cuenta de correo electrénico a la que puedes acceder aqui. Como
veras, es una versién empresarial de Gmail, con las mismas funcionalidades. La politica de la UCM es que
toda comunicacién que tenga que ver con cuestiones oficiales de la Facultad debe enviarse a y desde los
correos institucionales asignados, nunca desde correos personales.

Es posible modificar el mneménico de la cuenta de correo electrénico creando un alias. Para eso, debes
acceder al apartado de gestion de identidad. Ese alias funcionard a (casi) todos los efectos como tu cuenta
de correo inicial (a la que los servicios informdticos se refieren como la cuenta “canénica”), incluyendo el
acceso a los servicios online de la UCM. Te recomendamos que crees un alias que sea facil de recordar para
estudiantes y colaboradores.

1.5. Servicios en linea

La UCM ofrece multitud de servicios en linea que pueden resultar ttiles para tu labor docente o inves-
tigadora. Algunos de los mds importantes son los siguientes:

= |Correo electronico UCM. Estd vinculada con una cuenta de Gmail profesional, por lo que también
te da acceso a multitud de servicios de Google como Google Drive, Google Calendar o Google Meet,
entre otros.

= Biblioteca UCM, donde tendras acceso a un buscador y a tu cuenta. Este es un recurso muy valioso,
pues la biblioteca de la UCM es la segunda mas grande de Espana.

= [Portal de Software, donde podras descargar diverso software propietario que la UCM tiene contratado.

= |Autoservicio del empleado, donde podras acceder a informacién importante como antigiiedad y némi-
nas.

= Campus Virtual, que es una herramienta de apoyo a la docencia y de comunicacion con los estudiantes

(ver Seccién [3).

= Portal de Gestiéon Académica GEA| donde podras volcar las calificaciones de las asignaturas al acta
(ver Seccién [3).

» Portafirma, que te permitird firmar documentos oficiales, incluidas las actas docentes (ver Seccién .

= |Asistencia técnica TIC, para cualquier problema o duda que tengas con los servicios informéaticos.
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En la pagina web de la UCM, en la barra superior, existe la posibilidad de navegar identificado (las
credenciales son las mismas que el correo electrénico). Una vez identificado, haciendo click sobre tu nombre
se abre un menu que también tiene acceso a varias de las funcionalidades anteriormente mencionadas.

Observacion: Todo el servicio de login estd centralizado, por lo que siempre podras acceder con tu
usuario (incluyendo el “@Qucm.es”) y contrasena del correo electrénico a todos los servicios.

1.6. Servicios centrales

Los servicios centrales de la universidad incluyen unidades dedicadas a aspectos variados de la vida
universitaria. Pueden consultarse en su web

Aunque generalmente es la Facultad donde se gestiona todo lo que concierne al dia a dia, ocasionalmente
es probable que tengas que recurrir al [Servicio de Gestion de Personal Docente e Investigador o al Servicio
de Investigacion.

2. La Facultad

La Facultad de Ciencias Matematicas esta dividida en tres Departamentos, una Seccién Departamental
y una Unidad Docente:

= Departamento de Algebra, Geometria y Topologial

= Departamento de Analisis Matematico y Matematica Aplicadal

= Departamento de Estadistica e Investigacion Operativa.

» Seccion Departamental de Astronomia y Geodesia, (dependiente de la Facultad de CC. Fisicas).

» Unidad Docente de Sistemas Informaticos y Computacion (dependiente de la Facultad de Informatica).

A su vez, el Departamento de Andlisis Matematico y Matematica Aplicada tiene también profesores fuera de
la Facultad de CC. Matematicas en la Facultad de CC. Quimicas (donde forma una seccién departamental),
en la Facultad de Estudios Estadisticos (seccién departamental) y en la Facultad de Informatica. Por su
parte, el Departamento de Estadistica e Investigacién Operativa tiene también profesores en la Facultad de
Medicina (seccién departamental), la Facultad de Informética y la Facultad de Farmacia.

El edificio de la Facultad de CC. Matematicas consta de 8 plantas y, a grandes rasgos, se distribuye como
sigue:

= Sétano -2: Biblioteca, Aulas de informética y Salén de Actos.

= Sétano -1: Aulas docentes y de informatica, Cafeteria y Aula Miguel de Guzman.

= Planta 0: Secretaria de alumnos y Aulas docentes.

= Planta 1: Aulas docentes, Decanato, Gestién de Asuntos Econdémicos y Gestién de Personal.

» Planta 2: Seminarios de Departamentos, Despachos de Directores/as de Departamento, Instituto de
Matematica Interdisciplinar, Gabinete Informético.

» Plantas 3, 4 y 5: Despachos de profesores/as. Observacion: la planta 5 solo es accesible por las escaleras,
pues el ascensor solo llega hasta la planta 4.

Hace no muchos anos, la Facultad experimenté un proceso de fusion de departamentos, lo que ain genera
ciertas inercias. Por ejemplo, algunos carteles que sefializan partes de la Facultad pueden estar anticuados.
Para cuestiones de gestién informaética, puede ser interesante que contactes con el Gabinete Informatico
(Planta 2), que te puede ayudar a configurar equipos y a acceder a diferentes recursos en la red. También es
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posible que, para poner en regla distintos aspectos de tu contrato, tengas que visitar la Seccién de Personal
(Planta 1). Ademas, si tienes proyectos de investigacién radicados en la Facultad, necesitards contactar con
Gestiéon de Asuntos Econémicos (Planta 1).

Ademas, la Facultad cuenta con dos “aulas magnas”: el Aula Miguel de Guzmén (sétano 1) y el Salén
de Actos (sétano 2). La primera suele utilizarse para conferencias destacadas y eventos especiales a las que
se espera gran afluencia de publico, mientras que la segunda suele estar reservada para unos pocos eventos
académicos al ano, como las graduaciones.

Finalmente, la Cafeteria (sétano -1) estd abierta al publico durante practicamente todo el horario de
funcionamiento de la Facultad. En ella, se sirve menu diario para comer de 13:00 a 15:30. También hay una
pequena cafeteria para personal en la parte central de la planta 3 abierta por la manana.

2.1. Recursos online de la Facultad

Te recomendamos consultar frecuentemente la [pagina web de la Facultad de Matematicas. Alli puedes
encontrar informacién 1util como, entre otras:

» Titulaciones, con acceso a las fichas docentes de las asignaturas (pinchar en el calendario en la zona
gris abajo a la derecha, debajo del diptico de la titulacién).

» [nvestigacion, con informacién sobre grupos de investigacién, convocatorias de proyectos.

= Estudiantes, con informacion sobre horarios, examenes, normativas de TFGs, practicas curriculares o
movilidad, entre otros.

= Formulario de reserva de espacios.

s [Formulario de difusién. Adjuntando una imagen, permite solicitar la publicacién de anuncios de eventos
académicos (como conferencias o seminarios) en las pantallas que se encuentran en la Facultad.

3. Docencia

3.1. Organizacién de la docencia

En la UCM, cada curso académico de Grado y Doble Grado consta de dos cuatrimestres. Como regla
general, su duracién es la siguiente:

= Primer cuatrimestre: Docencia de septiembre a finales de diciembre. Los exdamenes tienen lugar entre
diciembre y enero.

= Segundo cuatrimestre: Docencia de finales de enero a principios de mayo. Los exdmenes tienen lugar
en mayo y junio.

» Convocatoria extraordinaria: Todas las asignaturas tienen exdmenes de recuperacion (la llamada con-
vocatoria extraordinaria), que tiene lugar en junio y julio.

Las fechas concretas de los cuatrimestres pueden variar ligeramente de afio a afio y se pueden consultar
aqui.

Todas las asignaturas de Grado y Doble Grado son cuatrimestrales, a excepcién de las asignaturas
de primer curso que son anuales (de principios de octubre a mayo). Los estudios también comienzan con
una asignatura de primero llamada “Mateméticas Bésicas” que se imparte de forma intensiva a inicios de
septiembre.

Cada asignatura estd descrita en una “guia docente” en la que se detalla los contenidos tratados, métodos
de evaluacién, profesores asignados y horarios. Puede accederse a ellas a través de la pagina web de titula-
ciones, pinchando en cada estudio y, posteriormente, en el icono con forma de calendario que se encuentra
en el recuadro gris, abajo a la derecha.


https://matematicas.ucm.es/seccion-de-personal
https://matematicas.ucm.es/asuntos-economicos
https://matematicas.ucm.es/
https://matematicas.ucm.es/estudiar
https://matematicas.ucm.es/investigacion
https://matematicas.ucm.es/resumen
https://matematicas.ucm.es/horarios
https://matematicas.ucm.es/examenes
https://matematicas.ucm.es/trabajos-de-fin-de-grado-
https://matematicas.ucm.es/practicas
https://matematicas.ucm.es/intercambio-movilidad
https://matematicas.ucm.es/solicitud-de-reserva-de-espacios
https://matematicas.ucm.es/difusion-en-pantallas
https://www.ucm.es/calendarios
https://matematicas.ucm.es/estudiar
https://matematicas.ucm.es/estudiar

Ademss, los estudios de Grado finalizan con la realizacién por parte del estudiante del llamado Trabajo
de Fin de Grado (TFG). Estos trabajos buscan que el estudiante aprenda un tema concreto mas alld
de los cursos usuales de Grado. No se espera ninguna contribucién investigadora, pero si que el estudiante
demuestre que ha comprendido y maneja con soltura un tema de un nivel medio/avanzado y que ha adquirido
las competencias del Grado. La realizacion de todos los TFG es supervisada por profesores/as de la Facultad,
permitiéndose la co-direccién entre dos profesores/as si asi lo require el tema propuesto. Al finalizar el TFG,
los alumnos deberén defender su trabajo ante un tribunal en una de las tres convocatorias posibles (junio,
septiembre o febrero). Puedes encontrar més informacion sobre los Trabajos de Fin de Grado en la Facultad
en esta web.

En el caso de los estudios de Master, la organizacién y calendario puede variar respecto a la del Grado.
Por ello, te recomendamos que consultes la respectiva web del Master para mas informacion.

3.2. Tareas docentes

Dependiendo de la modalidad de contrato, los profesores/as a tiempo completo pueden tener una carga
docente de entre 18 y 24 créditos docentes anuales, o 9 para Profesores/as Asociados/as 6+6, aunque
estos nimeros pueden sufrir variaciones anualmente por necesidades docentes (al alza, pero tipicamente a
la baja). Te recomendamos que compruebes estos nimeros en tu contrato. La definicién es que 1 crédito
docente se corresponde con 10 horas de clase, aunque en la practica es mas util pensar que 1 crédito docente
se corresponde con la docencia de 1 crédito ECTS. De este modo, una asignatura de 6 ECTS conlleva
tipicamente una carga docente de 6 créditos, que corresponde a 4 horas a la semana durante un cuatrimestre
(o fracciones si corresponde).

La docencia se reparte con caricter anual a finales del segundo cuatrimestre, entre los meses de abril y
junio. El Consejo de Departamento es el responsable de acordar el reparto docente de cada ano. Tipicamente,
seras consultado/a por tus preferencias y éstas se ordenaran entre todos los miembros del Departamento
siguiendo los criterios aprobados en Consejo de Departamento (usualmente, imperando baremos de categoria
profesional y antigiiedad).

Los becarios/as predoctorales pueden impartir docencia practica hasta 60 horas anuales, a discrecién
del Consejo de Departamento. Si te encuentras en esta situacién, te recomendamos que contactes lo antes
posible con tu Director/a para ver cémo gestionar la asignacién.

Finalmente, se espera que todos los profesores/as del Departamento colaboren en la direccién de uno
o varios Trabajos de Fin de Grado (TFG) y/o Trabajos de Fin de Master (TFM) cada ano. Al inicio del
curso, te contactaran para que propongas diversos temas de TFG que son ofertados. Tras la asignacién de
trabajos, te comunicaran qué estudiantes te han sido asignados para que te pongas en contacto con ellos/as.

3.3. Docencia impartida
Actualmente, nuestra Facultad imparte docencia en los siguientes Grados y Dobles Grados:
= |Grado en Matematicas.
= |Grado en Ingenieria Matematica.
= Grado en Matematicas y Ciencia de Datos.
» Doble Grado en Fisica - Matematicas (compartido con la Facultad de CC. Fisicas).
» Doble Grado en Ingenieria Informatica - Mateméaticas (compartido con la Facultad de Informatica).

» Doble Grado en Economia - Matematicas y Ciencia de Datos (compartido con la Facultad de CC.
Econdémicas y Empresariales).
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Ten en cuenta que el Grado en Matematicas y Ciencia de Datos ha cambiado recientemente de denomina-
cién, y anteriormente se llamaba |Grado en Matematicas y Estadistica. Es posible que atin encuentres esta
denominacion en cursos de ultimos anos hasta que se complete el periodo de transicion.

Ademsds, se imparten los siguientes Mdsteres Universitarios Oficiales:

= [Master en Matematicas Avanzadas.

= Master en Ingenieria Matematical

= |Master en Estadisticas Oficiales e Indicadores Sociales y Econdmicos.

= Master en Formacion del Profesorado de ESO y Bachillerato, FP y Ensenanzas de Idiomas.
» Master en Gestion de Desastres (conjunto con UPM).

» Master en Tratamiento Estadistico Computacional de la Informacién (conjunto con UPM).
Finalmente, la Facultad aloja los siguientes Programas de Doctorado:

= Doctorado en Investigaciéon Matematica.

» Doctorado en Ingenierfa Matemética, Estadistica e Investigacién Operativa (IMEIO). Conjunto con
UPM.

3.4. Recursos docentes

Como soporte para la docencia, en la UCM usamos el llamado Campus Virtual. Si has usado Moodle en
otras ocasiones, veras que no es mas que una adaptacién de esta plataforma al entorno UCM. Cada Facultad
cuenta con un Coordinador del Campus Virtual que puede ayudarte con la virtualizacién de las asignaturas.
En |este enlace| puedes encontrar el nombre del coordinador de cada centro en el que impartas docencia.

Una vez que ha concluido la docencia, los profesores/as de teoria de cada grupo son responsables de
volcar las calificaciones de sus estudiantes a la correspondiente “acta”. Para ello, deberas usar el [Portal de
Gestion Académica GEA| donde podrés volcar las calificaciones (jno olvides pinchar en “publicar acta” para
que sea efectival). Una vez publicada el acta, deberds firmarla digitalmente en Portafirma. Es muy probable
que, para firmar las actas digitalmente, requieras un certificado digital de empleado ptublico, que puedes
expedir siguiendo las instrucciones de esta web.

Respecto a la equipacion de las aulas docentes, todas salvo dos estan dotadas de pizarra y un ordenador
de sobremesa conectado al proyector. Encontraras tizas también en la mesa del profesor. Las otras dos aulas
estan equipadas con pizarra blanca y rotuladores. En practicamente todas las aulas el proyector se enciende
automaticamente, pero en unas pocas es posible que necesites usar un mando auxiliar. En cualquier caso,
te recomendamos que hables con Conserjeria (nada mas entrar a la derecha) para estas cuestiones.

No se pueden desconectar cables de los ordenadores ni apagar los ordenadores presentes en el aula.
Para conectar un portatil propio es obligatorio comunicar con suficiente antelacién esta circunstancia al
Gabinete Informatico para analizar la forma de hacerlo o, mejor atin, evitar tener que hacerlo si es posible.
Normalmente es mucho mas sencillo llevar la informacién en un pendrive y volcarlo al ordenador del aula.

Al finalizar su uso los ordenadores se deben dejar en el sistema operativo Windows. Para cualquier
incidencia de funcionamiento de los ordenadores que experimentes, ponte en contacto con el |Gabinete In-
formatico.

3.5. Examenes

Salvo contadas excepciones, todas las asignaturas constan de un examen final que deben realizar todos
los estudiantes. Para ello, se reserva un periodo al final de cada cuatrimestre y se realiza automaticamente
una reserva de aulas al efecto (puedes encontrar el calendario académico aqui y la planificacién de exdmenes


https://matematicas.ucm.es/estudios/grado-matematicasyestadistica
https://matematicas.ucm.es/estudios/master-matematicasavanzadas
https://matematicas.ucm.es/estudios/master-ingenieriamatematica
https://matematicas.ucm.es/estudios/master-estadisticasoficialeseindicadoressocialesyeconomicos
https://matematicas.ucm.es/estudios/master-formacionprofesorado
https://matematicas.ucm.es/estudios/master-gesti%C3%B3ndedesastres
https://matematicas.ucm.es/estudios/master-tratamientoestadisticocomputacionadelalinfomacion
https://www.ucm.es/doctorado/doctorado_inv_mat
http://blogs.mat.ucm.es/imeio/
https://www.ucm.es/campusvirtual/coordinadores-y-gestores
https://geaportal.ucm.es/
https://geaportal.ucm.es/
https://firma.ucm.es/pfirma/authSSO
https://www.ucm.es/faq/certificados-digitales/
https://matematicas.ucm.es/gabinete-informatico
https://matematicas.ucm.es/gabinete-informatico
https://www.ucm.es/calendarios

aqui). Aparte de las asignaturas que impartes, es posible que se te requiera que colabores en la vigilancia
de otras asignaturas, especialmente de aquellas con un elevado nimero de estudiantes matriculados. Tras
finalizar el examen, tendrds un plazo de 15 dias (jimportante cumplir este plazo!) para publicar las notas
(puedes utilizar el Campus Virtual para ello) y realizar la correspondiente revisién de examen (minimo, 48
horas después de la publicacién de notas).

También, en muchas ocasiones, es posible que el modo de evaluacién de la asignatura incluya la realizacién
de uno o varios parciales. Estos solo podran hacerse si asi figura en la guia docente de la asignatura. En este
caso, deberas realizar el examen en horario de clase y en la misma aula, pues no se asignan aulas adicionales
para este fin. No estd contemplado el aplazamiento de exdmenes parciales.

3.6. Informacion adicional sobre la docencia

= La costumbre de la Facultad es que es responsabilidad del profesor saliente dejar la pizarra borrada al
finalizar cada clase. En consecuencia, deberias encontrartela siempre limpia a tu llegada al aula.

= Los horarios docentes actualizados estan siempre disponibles en la web de la Facultad en la [seccién
de horarios. Desde la asignacién de aulas en julio hasta el comienzo de curso puede haber algunos
cambios de aulas debido a los datos de la matricula. Por ello, te sugerimos que revises los horarios
actuales antes de comenzar el curso.

= Las clases tienen una duraciéon de 50 minutos. Cada clase debe comenzar puntualmente a la hora h
y finalizar a la hora h + 50 minutos. Tipicamente las clases empiezan a las “en punto”, pero algunos
Grados puden tener clases que comiencen a “y media”. 10 minutos antes de cada hora “en punto” se
enciende una luz naranja encima de la pizarra para recordar que debe terminase la clase (obviamente,
debes ignorar esta senal si tu clase empez6 a “y media”).

= Hay planificado un descanso de 10 minutos por hora de clase. En caso de sesiones de méas de una
hora con el mismo profesor se puede acordar acumular el descanso establecido al final de la sesién. Es
imperativo terminar la clase esos 10 minutos antes de la hora. Cuando un profesor apura estos minutos
genera problemas al siguiente profesor y en algunos casos también a la limpieza del aula.

» Por motivos investigadores (asistencia a congresos o invitacién a seminarios) o médicos, es posible soli-
citar excepcionalmente un aplazamiento de algunas clases, siempre y cuando se habilite un mecanismo
para su recuperacion. Para ello, deberas contactar con tu Secretario/a de Departamente que te guiard
en el tramite (ver también Seccién [4.1)).

= Es posible reservar aula para recuperar una clase. Las solicitudes de aula para recuperar una clase
se deben enviar con antelacién suficiente por email a [vd.estudios@mat.ucm.es, indicando todos los
detalles (profesor, asignatura y grupo, hora no impartida, hora sustituida).

4. Investigacién

La Facultad de CC. Matemadticas realiza una potente actividad investigadora, y se espera que todos sus
miembros colaboren activamente en estas tareas. Existen diversos Grupos de Investigacion activos en la
Facultad, que puedes consultar aqui. Siempre serds mas que bienvenido a colaborar con otros miembros de
la Facultad, y esperamos poder proporcionarte el entorno ideal para que realices tus tareas investigadoras.

En primer lugar, la Facultad de CC. Matematicas edita la Revista Matematica Complutense, una revista
de investigacién indexada y bien posicionada en el ranking JCR.

Asimismo, periédicamente, los Departamentos mantienen diversos seminarios que puedes consultar en sus
respectivas paginas web. También te recomendamos que contactes con los organizadores/as de los seminarios
para que te anadan a las listas de correo para la difusion de actividades. Si necesitas reservar un aula (docente
o de seminario) para una actividad, puedes solicitarlo usando este formulario.
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Ademss, coincidiendo con el inicio del curso, la Facultad, junto a la Revista Matematica Complutense,
celebran la Conferencia Santald, en la que se invita a un experto/a de reconocido prestigio internacional
para que imparta una conferencia abierta a un publico general.

De igual forma, la Facultad cuenta con una amplisima biblioteca de investigacion, situada en la planta
-2. Te recomendamos vivamente que te dejes caer por alli para ojear los miles de ejemplares que contiene.

Ademas, la Facultad de CC. Matematicas mantiene convenios investigadores con dos institutos de inves-
tigacién:

» Instituto de Ciencias Matematicas (ICMAT). Es un instuto conjunto de la UCM con la Universidad
Auténoma de Madrid, la Universidad Carlos III de Madrid y el Consejo Superior de Investigaciones
Cientificas. Estd localizado en el Campus de Cantoblanco (campus principal de la UAM), a unos 20
km al norte de Ciudad Universitaria. Cualquier miembro docente o investigador de la Facultad puede
solicitar su adscripcién al ICMAT, aunque en el caso de personal temporal la adscripcién tiene una
duracién maxima de 2 afos (renovables).

» Instituto de Matematica Interdisciplinar (IMI). Es un instituto de investigacién de la UCM que co-
organiza varias de las actividades de investigacién que tienen lugar en la Facultad. Tiene su sede en la
propia Facultad (planta 2). Al igual que en el caso anterior, cualquier miembro de la Facultad puede
solicitar su adscripcién.

Finalmente, la Facultad de Ciencias Matematicas aloja la sede de la Real Sociedad Matematica Espanola
(RSME), la Sociedad de Estadistica e Investigacién Operativa (SEIO).

4.1. Viajes y permisos de ausencia por investigacién

Para favorecer y promocionar la investigacion, la UCM permite solicitar permisos de ausencia por asis-
tencia a congresos o estancias de investigacion. La condiciéon a cumplir para solicitarlo es garantizar que la
ausencia no afecta a la docencia, bien porque serd cubierta por otro profesor o porque se recuperard en otro
horario.

Para solicitar el permiso, deberds cumplimentar el formulario S03-A (si la estancia es de duracién inferior
o igual a 15 dias) o S03-B (si la estancia es por méas de 15 dias) y remitirlos al Secretario/a Académico/a
de tu Departamento. Ambos formularios puedes encontrarlos [aqui.

5. Gestion

Cada Departamento de la Facultad tiene un Director/a de Departamento y un Secretario/a académico,
que podréas encontrar en sus respectivas web. También es posible que tengan Subdirectores para distintas
dreas de conocimiento y uno o varios Secretarios/as administrativos. El Director/a de Departamento es un
cargo electo cada cuatro anos y es el responsable de la asignacion docente y de asignarte un despacho a tu
llegada.

Por su parte, el Decanato consta de un Decano/a (responsable tltimo del Personal Docente e Investi-
gador de la Facultad y de la actividad académica), que es un cargo electo por cuatro anos; un Gerente/a
(responsable iltimo del Personal de Administracién y Servicios y de la parte administrativa), varios Vicede-
canos/as divididos por dreas y un Secretario/a Académico/a. Puedes encontrar la composicién del Decanato
en este enlace. No dudes en contactar con nosotros para cualquier duda o cuestién que te surja.

Ademsds de estos cargos, existen varios mecanismos de representacién del profesorado en la Facultad.
El més inmediato es el llamado Consejo de Departamento, del que todos los profesores/as doctores y/o
funcionarios del Departamento (los becarios predoctorales tienen una representacién) forman parte. Este
Consejo se retine con cierta periodicidad para tratar diversos asuntos de importancia para el funcionamiento.
Para sus miembros, la asistencia a los Consejos de Departamento es obligatoria, pero podras excusarla si
fuese necesario por motivos docentes escribiendo al Secretario/a. Asimismo, existe una instancia superior de
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decisién que es la Junta de Facultad, cuyos miembros son representantes del Decanato y de los Departamentos
junto con miembros electos cada cuatro anos.

Finalmente, existen varias Comisiones que asisten al Decanato en la toma de decisiones en diversas areas,
como biblioteca, convalidaciones o calidad, entre otros. Sus miembros son propuestos por el Departamento
y deben ser aprobados en Junta de Facultad. Es posible que, con el tiempo, te ofrezcan pertenecer a estas
Comisiones, a las que te animamos a participar.

6. Contratacion

6.1. El sistema espanol

En base a la actual Ley de Universidades, el Personal Docente e Investigador (PDI) a tiempo completo
de las Universidades publicas espanolas se divide en los siguientes estratos:

» Ayudante. Personal laboral contratado temporal con duracién méxima de 5 anos (incluyendo otras
universidades). Debe estar matriculado en un Programa de Doctorado y tiene capacidades docentes e
investigadoras limitadas.

» Profesor/a Ayudante Doctor. Personal laboral contratado temporal con duracién méaxima de 5 afnos
(incluyendo otras universidades). La duracién méxima conjunta del contrato de Ayudante y Profe-
sor/a Ayudante Doctor no puede exceder los 8 anos. Para poder concursar a la plaza requiere la
correspondiente acreditacion de ANECA PEP.

» Profesor/a Contratado/a Doctor. Personal laboral permanente. Para poder concursar a la plaza requie-
re la correspondiente acreditaciéon de ANECA PEP. Con la nueva ley de universidades que actualmente
se encuentra en tramitacion, se espera que esta figura pase a llamarse Profesor/a Permanente Laboral.

» Profesor/a Titular de Universidad. Personal funcionario permanente. Para poder concursar a la plaza
requiere la correspondiente acreditacion de ANECA ACADEMIA.

» Catedratico/a de Universidad. Personal funcionario permanente. Para poder concursar a la plaza
requiere la correspondiente acreditacion de ANECA ACADEMIA.

Ademsds, para cada una de las figuras permanentes existe su correspondiente versién interina, con las
mismas atribuciones que la plaza numeraria pero duracién limitada.

Asimismo, existen dos figuras para personal con relacién externa a la Facultad que no requieren acredi-
tacion:

» Profesor/a Visitante. Personal laboral que visita la UCM para realizar tareas de investigacién. Son
contratos de un ano de duracién prorrogable.

» Profesor/a Asociado/a. Personal laboral destinado a profesionales empleados en entidades no univer-
sitarias que participan en tareas docentes a tiempo parcial.

Finalmente, existen otras dos figuras temporales, con un perfil eminentemente postdoctoral e investiga-
dor:

= Investigador Juan de la Cierva. Duracién de 2 anos.
= Investigador Ramén y Cajal. Duracién de 5 anos.

En los dltimos anos, también se han promovido otras figuras de contratacién postdoctoral como los
contratos Margarita Salas, Maria Zambrano| o |Beatriz Galindol, entre otros.
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6.2. Estabilizacion

Actualmente, el Vicerrectorado de Ordenacién Académica ofrece diversas vias para la estabilizacién de
profesores/as contratados temporales a personal permanente. Normalmente, las ofertas se publican en el
Plan de Actuacién de Profesorado, pero te recomendamos que estés atento/a a nuevas convocatorias.

6.3. Complementos

Actualmente, la UCM contempla tres tipos de complemento:

» Trienios. Todos los profesores/as, tanto con contrato temporal como permanentes, tienen derecho al
reconocimiento de trienos por antigiiedad (obviamente, cada tres anos). A tu llegada a la UCM, no se
reconoce tu antigiiedad previa automaticamente, por lo que deberds contactar con laSeccion de Gestién
de PDI| correspondiente para su tramitacién. Una vez registrada tu antigiiedad, el reconocimiento de
los nuevos trienios en la UCM es automatico.

= Quinquenios. Similarmente, actualmente la UCM reconoce los quinquenios por dedicacién docente
(cada cinco afios) a todos los profesores. Para ello, deberds presentarte a la convocatoria anual para
tu evaluacion.

= Sexenios. Actualmente, solo los profesores con vinculacién permanente pueden solicitar la evaluacién

de sexenios de investigacion (cada seis anos). Puedes presentar la solicitud tanto por la web de la UCM
como por la web de la ANECA.

7. Resumen de tramites a realizar inmediatamente tras tu incorporacién

1. Solicitud de despacho a tu Director/a de Departamento.
2. Consulta al Director/a de tu Departamento tu encargo docente.
3. Si es necesario, creacién de alias para la cuenta de correo electrénico. Debe realizarse aqui.

4. Solicitud de incorporacion a la lista de distribucién de profesores de la Facultad escribiendo a la
direccién decamate@ucm.es.

5. Expedicion del Carnet Universitario. Ver aqui.

6. Alta en el Campus Virtual de las asignaturas en las que impartes docencia (si eres el responsable de
teorfa). Ver aqui.

7. Expedicién de un certificado digital de empleado publico. Ver aqui.

8. Incorporacién a la lista de distribucién y de personal de tu Departamento. Contactar con la Secretaria
asociada.

9. Solicitud de reconocimiento de trienios (u otros complementos si corresponde). Contactar con pin-
ves.seleccion@ucm.es.
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